DGNB System Software -
Projektanmeldung

Anleitung

(Stand: November 2023)

Bitte beachten Sie die Hinweise zur
Projektanmeldung bevor Sie Projekte offiziell
anmelden
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1.1. Anlage & Anmeldung von Projekten

1.1.1. Projektanlage
Die Anmeldung erfolgt Gber den Reiter ,Projektanlage®. Man kann Projekte nur anmelden, wenn man
ein registrierter Benutzer in der System Software ist.
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Bei der Projektanlage kann zwischen einer Anlage und einer Anmeldung entschieden werden. Es gibt
also zwei verschiedene Wege ein Projekt anzumelden. Entweder man legt ein Projekt vorher an, ohne
es offiziell anzumelden und meldet es zu einem spéteren Zeitpunkt an, oder man meldet ein Projekt
sofort an. Wichtig ist dabei zu beachten, dass eine Anmeldung kostenpflichtig ist.

/ Antragsarten \

Anlage — Anmeldung — Zertifizierung

In der Projektanlage unterscheidet man zwischen dem Projektstatus ,Neu“ und ,Projektentwurf®. Das
Projekt befindet sich im Status ,Neu*, wenn diesem kein passendes Nutzungsprofil zugewiesen
werden konnte. Das Projekt befindet sich im Status ,Projektentwurf*, wenn ein Nutzungsprofil
zugewiesen werden konnte, es aber noch nicht zur Zertifizierung angemeldet worden ist.

Im Status ,Projektentwurf‘ kann man das Projekt wie gewohnt bearbeiten. Es braucht hierfiir keinen
DGNB-Auditor. Jeder kann in diesem Status Projekte anlegen und bearbeiten. Hierfir gibt es einen

Projektbesitzer. Dieser hat alle Rechte tber das Projekt, bis es ggfs. offizielle angemeldet wird. Fur
die Projektanmeldung wird ein Projektverantwortlicher verpflichtend.

In der Konsequenz kann man die sogenannten Quick-Check Projekte selbst anlegen, ohne dies bei
der DGNB anfragen, zu missen.

Die Projektanlage besteht aus 6 Schritten, um ein Projekt basierend auf den richtigen Parametern
anzulegen:

- Anwendung

- Bauphase (bei Gebauden)
- Nutzung

- Art der Zertifizierung

- Zertifikatart

- Version

Danach wird das passende Nutzungsprofil automatisch ausgewabhilt.

AnschlieRend muss dem Projekt noch einen Namen vergeben werden. Im nachsten Schritt kann
entschieden werden, ob das Projekt angelegt oder angemeldet werden soll.

Eine Projektanmeldung fuhrt immer zu einer Vertragserstellung und ist dementsprechend
kostenpflichtig.



Sie haben folgende Auswahl getroffen

Anwendung: Gebiude

Bauphase: Neubau

Nutzung: Buro- und Verwaltungsgebaude
Art der Zertifizierung: Einzelzertifizierung

Zertifikatart: Gesamtpaket (VZ+Z), Version 2018

Nutzungsprofil: Neubau Biiro- und Verwaltungsgebéude, Version 2~

Projektname: * |
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Das Projekt kann spater angemeldet werder Zertifizierung starten (kostenpflichtig)

Bei ,Projekt anlegen” wird das Projekt erzeugt und im Status ,Neu® wird folgende Ansicht in der
Projektiibersicht angezeigt (hier ist noch kein Nutzungsprofil ausgewahlt, was bei alten Projekten
vorkommen kann):

Stammdsten  Projektabersicht

Projektparameter Sie haben keinen Zugriff auf Szenarien des Projekts

Hame.
test

Brojextnummer
Auditor
Projextant
Hicht angemeidstes Projekt
Zerthirierungsart

Bite treffen Sie eine Auswahl
Status
Heu
Hutzungsprofil
Flathalter Projettsameidung

Profiiversion n

Oberprojeit

Im Projektstatus ,Projektentwurf* wird die DGNB-Blume angezeigt und das Projekt kann als
Projektbesitzer bearbeitet werden.
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Projektparameter

1.1.2. Projektanmeldung

Wird das Projekt angemeldet, dann wird man gebeten die Projektdaten anzugeben. Dabei handelt es
sich um Pflichtangaben, die fur die Vertragserstellung relevant sind wie beispielsweise die
Bruttogrundflache BGF und die Nutzflache NF. Es gibt optionale und verpflichtende Angaben.
Verpflichtende Angaben sind mit einem roten Sternchen versehen:



Bruttogrundfliche BGF (in m?) *

Bevor die Projektdaten ausgefillt werden, ist es wichtig die Hinweise grindlich durchzulesen und
entsprechend Folge zu leisten.

Projektanmeldung

Sie haben folgende Auswahl getroffen

Bauphase:

Anwendung

Version:
Zertifikatart
Art der

Zertifizierun
g

Bestand

Gebsude

2013

Vorzertifikat

finzelzertifizierung

Nutzung: Biiro- und Verwaltungsgebsude
Nutzungsprofil: Bestand Bro- und Verwaltungsgebaude, Version 2013 (10.04.15)
Projektname: test_doku

- R

zur DGNB Zertifizi

Mit der Anmeldung Ihres Projekts bestitigen Sie, dass Ihnen und dem DGNB Auditor, die Voraussetzungen zur Zertifizierbarkeit far das
Projekt in vollem Umfang bekannt sind.

Projektanmeldung in einer fritheren Version

Projekte missen grunds3tzlich auf die aktuellste Version angemeldet werden. Projekte, die mit einer &lteren Marktversion vorzertifiziert
wurden, kBnnen in der Version der Vorzertifizierung angemeldet werden. Wir empfehlen jedoch ein Upgrade auf die aktuellste Markiversion.

ainer bl ifizierung

Melden Sie das Hauptprojekt iiber dieses Formular an. Um die Anmeldung abzuschliefien fillen Sie bitte dieses aus und senden
es an system@dgnb.de

von innerhalb el ung

Qﬂqepmjsme einer Mehrfachzertifizierung anlegen und anmelden zu k&nnen wenden Sie sich bitte an system@dgnb.de. Folgende /

Die Angabe eines Projektverantwortlichen ist verpflichtend fir eine Anmeldung. Als DGNB-Auditor
kann man das Projekt auch im Namen des Antragstellers anmelden, allerdings muss sich der
Antragsteller VOR der Projektanmeldung in der Software registrieren und mind. einmal
erfolgreich angemeldet haben. Ansonsten ist die Person fir die System Software nicht erkennbar.

Vertragspartner / Antragsteller: *

Angaben zum Vertragspartner / Antragsteller

Fur eine erfolgreiche Anmeldung mussen die E-Mailadressen der Projektbeteiligten (mit welchen sie
sich bei der DGNB System Software registriert haben) bekannt sein. Projektbeteiligte werden mit den
E-Mail-Adressen hinzugefugt.

Email:

Benutzer hinzufigen

j.goelz@dgnb.de

Wollen Sie diesen Benutzer hinzufliigen?

Vorname: Janine
Nachname: Golz
Email: j.goelz@dgnb.de




Dies gilt fur die folgenden Projektbeteiligten:
- Auditor
- Auditor 2 (nur fir Quartiere) - optional
- Antragsteller/Vertragspartner
- Projektverantwortlicher

Sind alle Projektdaten vollstandig ausgeflllt, kann die Projektanmeldung abgeschlossen werden.

Das Projekt wird geladen und man befindet sich im Reiter ,Stammdaten®. Hier finden Sie alle
Basisdaten zum Projekt, die auch teilweise als Vertragsgrundlage gelten.

Stammdaten

W Projekt verwerfen

Nutzungsprofil & Zertifizierung Projektdaten Prajekt-Ansprechpartner

Anwendung : * Gebaude v Name: * test doku Verantwortlicher; * l

Projekibesitzer

Supporter und externe Priifer

© supporter

Das Projekt befindet sich dann im Status ,in Anmeldung®. Das bedeutet, dass die DGNB die
Projektdaten prft und eine Projektnummer vergibt. Wenn dieser Prozess abgeschlossen ist und die
Zertifizierung gestartet wurde, dann erhalt der Hauptauditor und der/die Projektbesitzer:in eine
automatisch generierte Mail mit der Information, dass das Projekt erfolgreich angemeldet wurde und
dass mit der Bearbeitung gestartet werden kann. Der Projektstatus andert sich automatisch zu ,Bereit
zu Bearbeiten®.

Die Projektanmeldung wird erst kostenpflichtig, wenn der Vertrag unterzeichnet wurde.

1.1.3. Verkirzte Nutzungsprofile

Nicht alle Nutzungsprofile sind vollumfénglich in der System Software vorhanden. Fur einige Profile,
wie beispielsweise die Anwendung ,Quartiere” stellt die DGNB verkiirzte Nutzungsprofile zur
Verfugung. In den verkurzten Nutzungsprofilen finden Sie keine vollumfénglichen Fragenkatalog,
sondern die CLP-Eingabe auf Kriterienebene. Unter ,Allgemeine Angaben* finden Sie zum einen
Downloads — hier wird eine ZIP-Datei zur Verfligung gestellt, damit die Gewichtungstabelle und
Kriterienkataloge heruntergeladen werden kénnen.

In der Kriterienliste kann man die Erfullungsgrade auf Kriterienebene eingeben und somit das Projekt
in die Prifung zur DGNB weiterschalten. Dies ist nicht verpflichtend, aber wird empfohlen. Laden Sie
die Nachweise zum Projekt bitte unter Downloads hoch, bestenfalls gesammelt und in Ordnern
strukturiert als ZIP-Datei. Der weitere Zertifizierungsprozess lauft wie bei gewdhnlichen Projekten ab.
Die Gewichtungstabelle und das Priiftool wird auch bei verkirzten Profilen weiterhin verwendet und im
Nachweisbereich zur Verfligung gestellt.



Stammdaten  Projektibersicht  Kriterienabersicht  Bewertung
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Bl Fragen zur Projektbearbeitung wenden Sie sich bitte an zertifizierung@dgnb.de
3
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Szanarien

]

erfallungsgrad 0.0%

Checklistenpunkte (CLPE 0.00/0.00

1.1.4. Anmeldung Folgeprojekt einer Mehrfachzertifizierung
Bitte melden Sie sich immer bei der DGNB, um Folgeprojekte einer Mehrfachzertifizierung anzulegen
und anzumelden. Ansprechperson ist Andrea Schwitalla, a.schwitalla@dgnb.de .

AuRerdem kann nur der Hauptauditor des Basiszertifikats (BZ) Projekte kopieren. Hierbei kann es
aber sein, dass das BZ nicht auf dem aktuellen Stand ist. Daher ist es wichtig, sich vor Anmeldung
und Projektkopie bei der DGNB zu melden.

1.2. Verwaltung von Projekten

In der DGNB System Software werden Projekt-Audit als auch administrative Tatigkeiten tber den
Browser durchgefuhrt. Administrative Tatigkeiten beinhalten die Teamverwaltung, die Uber den Button
»Auditteam verwalten“ auf der Startseite des Projekts ausgewahlt werden kann.
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Den ausfuhrlichen Leitfaden fir die System Software finden Sie auf unserer Website:
https://www.dgnb.de/de/zertifizierung/weg-zum-dgnb-zertifikat/dgnb-system-software

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an software@dgnb.de.


mailto:a.schwitalla@dgnb.de
https://www.dgnb.de/de/zertifizierung/weg-zum-dgnb-zertifikat/dgnb-system-software
mailto:software@dgnb.de

